
CURSO 2024 - 2025
COMISIÓN PROVINCIAL DE ESCOLARIZACIÓN BURGOS

REVISIÓN PROCESO



INFORMACIÓN Y PUBLICIDAD FAMILIAS.
Los centros educativos, con carácter previo al inicio del proceso ordinario de admisión,
difundirán en sus tablones de anuncios y en la web la información básica.

Las familias cuentan también con la posibilidad de consultar dudas a través de 012, del
teléfono 983327850 si llaman desde fuera de CyL, o a través de Portal de Educación
(http://www.educa.jcyl.es) (DPE Burgos).

Se podrá consultar el estado de la solicitud a través de la aplicación ADMA (familias,
gestiones y consultas, aplicación admisión alumnos).

Jornadas de puertas abiertas e información a las familias.



SOLICITUD DE PLAZA.

Del 14 de marzo al 3 de abril a las 14:00 horas.
Aplicación web.

Registro electrónico.

Formato impreso.

Solicitudes pregrabadas disponibles el 13 de marzo
en centro de origen.



GRABACIÓN.

CENTROS
ADMI



COMPROBACIÓN - GRABACIÓN.
Acreditación de la circunstancia puntuable del Criterio complementario.

Tipificación por discapacidad específica o enfermedad grave o particulares
circunstancias de salud se presentará certificado médico o informe del equipo
psicopedagógico.

Solicitudes pregrabadas disponibles el 13 de marzo en centro de origen.



SOLICITUD DE PLAZA A TENER EN CUENTA.
Nombre y apellidos del alumnado coincidirán exactamente DNI o NIE.

Indicar letra de DNI o NIE y fecha de nacimiento.

Si se alega el domicilio familiar, este corresponderá con el empadronamiento.

Pueden priorizarse hasta 7 centros educativos más los adscritos. En cualquier caso, se

solicitarán al menos cinco centros por orden de preferencia.

Alegar todas las circunstancias puntuables.

Reflejar enseñanzas bilingües.

Categorización ACNEE.



SOLICITUD DE PLAZA A TENER EN CUENTA.
Las solicitudes han de estar firmadas por ambos progenitores.

La solicitud podrá estar firmada sólo por un progenitor
únicamente en los supuestos en que uno de ellos alegue la
pérdida de la patria potestad del otro o si el alumnado está
sometido a tutela o a acogimiento familiar, para lo cual se
aportará la resolución administrativa o judicial justificativa de
estas circunstancias.

En el caso de que la solicitud no esté firmada por los dos
progenitores, deben completar declaración responsable.



SOLICITUD DE PLAZA ÚNICO PROGENITOR FIRMA.
Si ya tiene plaza en la misma localidad, no procederá a
realizar el cambio de escolarización solicitado en tanto en
cuanto no se resuelva la elección de centro por parte de los
dos progenitores.

Si no tiene plaza en un centro en la misma localidad de
residencia, o en su centro no puede continuar sus estudios por
cambio de etapa educativa, se tramitará su solicitud de forma
cautelar hasta que se resuelva judicialmente la cuestión.



SOLICITUD DE PLAZA DOCUMENTACIÓN.
Copia del libro de familia o certificación del Registro Civil.

Informe psicopedagógico o dictamen de escolarización, en su caso.

Certificado de hermanos matriculados en el centro.

Acreditar el domicilio alegado (familiar o laboral).

Rentas anuales per cápita (ejercicio fiscal 2022). IPREM 2022: 8.106 (14 pagas)

CASILLAS DE RENTA (ejercicio 2022)
Base imponible general.435
Base imponible del ahorro.460
Cálculo 435 + 460 - (Resultado de la 
declaración con su signo)
Resultado de la autoliquidación.670



SOLICITUD DE PLAZA DOCUMENTACIÓN.
Progenitores trabajadores del centro.

Familia numerosa.

Alumnado nacido de parto múltiple.

Familias monoparentales (libro de familia o resolución judicial).

Acogimiento familiar (copia del documento acreditativo).

Discapacidad en el alumno/a, progenitores o hermanos/as.

Condición de víctima de violencia de género o terrorismo.



SOLICITUD DE PLAZA DOCUMENTACIÓN.
Expediente académico (Bachillerato)

Cuando no exista calificación numérica se realizará atendiendo al siguiente criterio:

«Insuficiente (IN)», 3; «Suficiente (SU)» 5; «Bien (BI)», 6; «Notable (NT)»,7,5; y «Sobresaliente (SB)», 9.

Los certificados de admisión se obtienen en:
Alumnado/Certificados para procesos de Admisión
Por grupo /Certificado de Admisión Por alumno

Acreditación criterios complementarios.

Certificaciones médicas o informe psicopedagógico.

Cursar enseñanzas regladas Música, Danza o programas deportivos de alto nivel.

Parchever 8.21c de la aplicación de IES2000



DETECCIÓN ERRORES.
Del 24 de abril al 13 de mayo las familias pueden ver en centros y ADMA los posibles

errores de renta detectados.

El centro dispone de listado para requerirles individualmente parar su aportación en el

periodo de reclamaciones.CIUDADANOS
ADMA



DESISTIMIENTO.
Hasta el 14 de mayo los centros los solicitantes pueden desistir.

Documento escrito firmado por ambos solicitantes en el centro en el que se presentó la

solicitud.

El centro grabará el desistimiento en el periodo de subsanación y reclamaciones.



EMPATES.
En caso de empate en la puntuación tendrán prioridad en función del siguiente orden:

a) Existencia de discapacidad en el alumnado.

b) Mayor puntuación obtenida en el apartado de hermanos o hermanas matriculados.

c) Mayor puntuación obtenida en el apartado de rentas de la unidad familiar.

d) Mayor puntuación obtenida en el apartado de proximidad del domicilio o del lugar de trabajo.

e) Condición de familia numerosa.

f) Existencia de discapacidad en alguno de los progenitores o tutores legales del alumno.

g) Existencia de discapacidad de algún hermano o hermana.



SORTEO DIRIMIR EMPATES.
El 30 de mayo a las 10:00 horas sorteo para la resolución de empates.

Sorteo basado en el número identificativo de solicitud asignado.

A partir del número aleatorio publicado, en orden creciente, se otorgará la prioridad

en la resolución de empates.



BAREMO PROVISIONAL.
El 14 de mayo publicación del listado junto con el acta del Consejo Escolar el 15 de

mayo.

Listado de publicación con puntuación total Listado de comprobación con

puntuación desglosada en la Secretaría de los centros.

Se publica además solicitudes que deben subsanar:

Número mínimo de centros.

Firmadas sólo por un progenitor.



RECLAMACIONES Y SUBSANACIONES.
Del 15 al 21 de mayo se presentarán las reclamaciones ante el centro junto con la

documentación acreditativa.

No se podrá subsanar circunstancias sujetas a baremación o tipificación ni cambiar el

orden de los centros solicitados.

El Consejo Escolar resolverá las reclamaciones entre el 15 y el 23 de mayo y publicará

a partir del 30 de mayo.



SOLICITUDES FUERA DE PLAZO.
Presentadas desde las 14:00 horas del 3 de abril al 21 de mayo. Se recogerán todas las

solicitudes presentadas.

Serán consideradas como fuera de plazo .

Participan en proceso ordinario con 0 puntos en el baremo.



ACTUALIZACIÓN DE VACANTES.
El 24 de mayo se publica la resolución de vacantes definitivas que pueden ser

adjudicadas.



UNIDADES FAMILIARES DISPERSAS.
El día 6 de junio la DPE publica el listado de unidades familiares con posibles

adjudicaciones dispersas.

Los solicitantes deberán contactar entre los días 6 al 10 de junio con la comisión de

escolarización.

Deberán ratificarse en su solicitud inicial y continuar el proceso u optar por:

a) Escolarizar a todos los hermanos en uno de los centros con suficientes plazas para

todos.

b) Que uno o varios hermanos continúen en su mismo centro si es posible.

Su decisión debe ser recogida por escrito.



ADJUDICACIÓN DE PLAZAS.
Se toman en consideración las solicitudes presentadas en plazo (14 marzo a 3 de abril a

las 14:00 horas) y las presentadas fuera de plazo, desde las 14:00 horas del 3 de abril

hasta el 21 de mayo (0 puntos en el baremo).

El 24 de junio se publicará la Resolución de adjudicación de vacantes.

El alumnado que no obtenga vacante habrá de presentar solicitud excepcional a partir

del 15 de julio.



MATRICULACIÓN DEL ALUMNADO.
Entre el 24 y el 28 de junio: enseñanzas de infantil y primaria y TVA.

Entre el 24 de junio y el 10 de julio para ESO y Bachillerato.

La matriculación será preferentemente por medios electrónicos.

El alumnado que no formalice su adjudicación mediante la matrícula

en el plazo establecido perderá la plaza adjudicada.

Los CEIP deben registrar, de oficio, la renovación de la matrícula de

TODO EL ALUMNADO del centro.

La pérdida de la plaza por incumplimiento de los plazos de

matricula no se aplicará al alumnado del centro que no participe en

el proceso de Admisión.



MATRICULACIÓN DEL ALUMNADO.
15 julio de 2024 publicación de actualización de vacantes en el Portal y tablones de la

DPE.

Vacantes sobrantes después de la adjudicación y matrícula del proceso ordinario.

Fin del proceso ordinario.



PROCEDIMIENTO FUERA DEL PROCESO ORDINARIO.
Del 15 de julio al 30 de agosto a las 14:00 horas.

Presentarán las solicitudes del procedimiento fuera del periodo ordinario en el centro

indicado como primera opción o en la DPE.

Dos modalidades: supuestos excepcionales y cambio voluntario de centro.



PROCEDIMIENTO FUERA DEL PROCESO ORDINARIO.
Supuestos excepcionales:

Cambio de residencia derivado de actos de violencia de género que conlleven la

necesidad de realizar una escolarización inmediata en otro centro.

Discapacidad sobrevenida de cualquiera de los miembros de la familia.

Traslado de la unidad familiar debido a la movilidad forzosa.

Incorporación al sistema educativo cuando la escolarización no pueda tramitarse en

el proceso ordinario o de haberse tramitado en este no se hubiera obtenido plaza.



PROCEDIMIENTO FUERA DEL PROCESO ORDINARIO.
Supuestos excepcionales:

Adopción o acogimiento familiar cuya fecha de formalización no permita la

participación en el proceso ordinario de admisión.

Cambios de centro docente realizados de oficio por la dirección provincial de

educación en beneficio del alumnado.

SOLICITUD CAMBIO DE CENTRO INSTANCIAS PERSONA INTERESADA.

Aquellas personas que deseen continuar su escolarización en otro centro.



DESISTIMIENTO PROCEDIMIENTO FUERA PROCESO ORDINARIO.
Hasta el 30 de agosto a las 14:00 horas.

El desistimiento se presentará por escrito en el mismo centro docente o dirección

provincial de educación en que se hubiese presentado la solicitud de admisión,

adjuntando la copia de ésta.



VACANTES PROCEDIMIENTO FUERA PROCESO ORDINARIO.
2 de septiembre de 2024 publicación de las vacantes actualizadas con las posibles

incidencias detectadas en la formalización de las matrículas o las bajas sobrevenidas de

alumnado.



SORTEO PROCEDIMIENTO FUERA PROCESO ORDINARIO.
El 3 de septiembre a las 14:00 horas.

Sorteo público para dirimir empates derivados de la aplicación de los criterios.



ADJUDICACIÓN PROCEDIMIENTO FUERA PROCESO ORDINARIO.
La adjudicación fuera del proceso ordinario se realizará según el orden establecido en

los artículos 20 y 21 del Decreto 52/2018, de 27 de diciembre, teniendo las solicitudes

excepcionales prioridad sobre las de cambio voluntario de centro mediante el

procedimiento simplificado.

6 de septiembre de 2024 publicación de Resolución de adjudicación de plaza escolar

con la baremación definitiva del procedimiento simplificado de solicitudes

excepcionales y de cambio voluntario de centro.



MATRICULACIÓN PROCEDIMIENTO FUERA PROCESO ORDINARIO.
El alumnado adjudicatario formalizará la matrícula en el centro asignado en la fecha

que se determine en la citada resolución de adjudicación. A la mayor brevedad.


